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一、招标制作工具的下载及安装
1、进入黄石市公共资源交易中心官网（www.hsztbzx.com）“下载中心”下载水利招标编制工具.
[image: ]
2、下载并安装水利招标编制工具后，桌面上会有1个工具图标，
[image: ]

二、商务标招标编制工具的操作
1. 打开涌金水利计价软件组价（www.pmzaojia.com）
[image: ]

1.1新建项目——选择电子评标——对应地区选择新建工程——输入项目名称
[image: ]

注意：核对税金，如果项目有甲供材料，选择简易计税方式
[image: ]
1.2 根据预算选择好对应的工程性质，施工地区，人工单价（费率）
[image: ]
注意：导入工程量清单（excel） 若提供的是PDF,WORD需要转换成excel导入
[image: ]

[image: ]
1.导入预算单价：若需要做单价限价比例，需要打勾
2.未知行和未知列都是不能导入系统的，如果有发现未知行下拉选择-清（项）/部 
3.序号，编号，项目名称，项目特征，单位，工程量依次对应
[image: ]
1. 若预算序号无规则，可以选择序号自动排列
2. 预算如果编制了GB-2007项目编码，重新编号（2009全国水利招标文本清单编号不能重复）
3. 工程量小数位跟预算核对清楚
4. 检查清单是否遗漏
5. 锁定清单
[image: ]
注意：水利的清单分为：建筑工程，机电设备及安装工程，金属结构设备及安装工程，措施项目 （根据工程量清单核对清楚，不要遗漏）
若预算是软件格式，直接分类分项复制过来即可
涌金水利计价软件操作说明及视频，添加湖北水利造价交流群,
群文件下载（群号：817955944）

1.3 项目体验
[image: ]

项目体验，规则根据国家规范和湖北补充文件要求制定，具体根据实际情况更改
1.4 招标必填信息录入
[image: ]

1.5 项目体验无误，数据接口——导出招标清单
[image: ]
2、打开商务标招标编辑软件
2.1新建，输入项目信息，工程密码自行设置（建议设置1，该密码需告知所有投标人）

[image: ]
2.2录入招标项目基本信息
[image: ]
2.3.鼠标右键导入标准接口数据，选涌金水利计价软件导出的招标清单
[image: ]
2.4规范性检查和算术性检查无误，左上角文件——生成标书
[image: ]

2.5.将生成的商务标文件XX.ZBS导入到电子交易平台编制招标文件工程量清单导入部分即可，商务标PDF清单会自动生成


品茗制作工具问题咨询：0714-6209567
涌金水利计价软件问题，联系：徐兵17671616662 史志胜 13296610818
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