


阳新县工程建设投标文件制作
操 作 手 册
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黄石品茗软件服务保障方式：
黄石市交易主体交流群：516155410 (二群)        760131681 （三群）     （入群请备注单位名称）
品茗办公室电话：0714-6209567    
服务人员联系方式：戴丽18064198899       张凡 18571078633      柳明珠18972737335
服务时间：工作日8:30-17:00        
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[bookmark: _Toc47531233][bookmark: _Toc2423][bookmark: _Toc13024]第一章  投标人部分
投标制作工具由二部分组成：商务标投标制作、湖北黄石投标文件编制。
商务标投标制作：该工具用于组价文件的制作； [image: ]     （部分项目可不使用该工具，判断方法：打开湖北黄石投标编制工具，打开招标文件后，点击商务标部分，看该栏目是否有“导入已标价工程量清单”如下图），如无“已标价工程量清单”栏目该工具可不使用，直接查看本手册第二章内容。
[image: ]
湖北黄石投标编制：用于完成投标文件的制作。[image: ]
制作工具下载地址：https://www.hsztbzx.com/front/media/9008003000
注意事项：1、在制作文件前查看电脑上是否安装可信电子签章工具，工具下载地址（同制作工具下载地址） 
          2、使用实体CA锁加密时，一定要使用企业锁，用法人锁加密开标时无法解密；
          3、在递交的文件未解密的情况下，请勿办理CA锁任何业务，否则将无法解密投标文件。
          4、移动CA与实体CA只能使用任意一种进行加解密。






[bookmark: _Toc47531234][bookmark: _Toc13659]一、软件组价.（部分项目可不使用该工具，直接查看第二章内容操作）
1、启动品茗胜算预算软件(湖北专版V6.0)，单击新建按钮[image: ]，在弹出的框中设置信息，选择地区标准（默认黄石市） 
[image: ]
选择计价模板，点击...之后选择“.招标文件”[image: ]打开（该招标文件在黄石市工程建设交易平台内下载）
[image: ]
打开.招标文件之后会显示输入密码（密码随招标文件一起发布，如招标文件内未写，可直接联系代理公司人员询问），然后选择工程专业类型即完成导入招标清单.
注1：选择专业类型时安装、市政、园林是默认就有无需选择的，如果有需要选择的专业类型一般是建筑或者装饰；
注2：如果您已经创建过本工程的项目管理并保存，新的创建操作会提示覆盖掉您以前的工程，如果您的数据重要，请勿随便覆盖
完成后，该工程的项目信息会在计价软件里面显示；依次单击工程结构中的每个专业工程进行工程组价
[image: ]
[bookmark: _Toc47531235][bookmark: _Toc29938]二、导出标准接口数据
所有专业工程组价完成后，可在整体项目中进行单位工程、整体工程的调价，费率调整等操作，具体操作步骤请参见品茗胜算说明手册，单击胜算软件界面上的“数据”按钮，选择“电子标书数据”，然后选择“导出投标文件”，导出的两份文件后缀名分别为“XX.tbfr”、“XX.hbtb”（如下图）, 保存过程可能需要一段时间，请耐心等待.
[image: ]             [image: ] 
黄石品茗造价软件24小时服务电话           黄振誉：187 7233 8616（24小时电话）
[bookmark: _Toc47531236][bookmark: _Toc2950]
三、商务标制作工具快速使用手册
1、组价完成并导出标准接口数据文件后，打开湖北黄石商务标投标，启动后的界面如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc47531237][bookmark: _Toc47531200]2、点击工具栏上的“新建”按扭，在弹出来的对话框里点击浏览按钮，选择“XX.招标文件”。
  [image: ]
3、打开招标文件后，页面会出现工程密码输入框，输入本次工程项目密码，即可打开招标文件。（项目工程密码如在招标文件内没公布，请联系代理公司人员询问即可）
[image: ]
4、如在打开软件界面跳出以下界面，点击取消按钮，如下图所示：
[image: ]


[bookmark: _Toc47531238][bookmark: _Toc2160]四、导入数据
[bookmark: _Toc47531239]4.1导入*.HBTB数据
在工程总结点“黄石经开投…”处右击，选择“导入标准接口数据”，在弹出框中选择之前计价软件里导出的*.HBTB 文件，如下图：
[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc47531240]4.2导入*.tbfr数据文件/复制招标费率
点击工程总结点，然后选择“最低费率设置”Tab页，在界面的下端有两个按钮
导入费率xml：导入计价软件导出的费率文件 “*.tbfr”
[image: ]

（注：标准接口数据是湖北省规定的一个专门用于电子招投标的数据接口，不管使用哪种计价软件对电子招标清单进行计价都可以导出此种格式的文件，如果您正在使用的计价软件未开发该接口，请与该软件商联系。）
复制招标费率：如无“*.tbfr”文件，可点击复制招标费率，然后手动调整需要修改的费率
[bookmark: _Toc47531241]4.3导入完成后数据查看
1） 点击总结点“黄石测试”，然后点击“5.工程项目汇总”，进行查看
 [image: ]
2）点击单位工程结点处的“单位工程费汇总表”进行查看
[image: ]

3）点击专业工程节点处的“专业工程汇总”查看
[image: ]
4、点击专业工程节点的“分部分项”和后面的“单价措施费”及“总价措施费”等，只要在计价软件里面已完成的工程都会一键导入到我们的商务标制作工具里面来，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc19885]
五、完善工程基本信息和投标说明
1、点击左侧的总结点“黄石…”，在“4、工程信息”处完善投标相关的信息，红色方框内的信息为必填项，如下图所示：
[image: ]

2、在“2、投标说明”处使用“Ctrl+V”键粘贴清单编制说明，如下图示：
[image: ]
[bookmark: _Toc47531242][bookmark: _Toc4147]六、检查
[bookmark: _Toc47531243]6.1明细检查
点击工具栏中的“明细检查”按钮，如下图所示：
[image: ]
检查范围：不可竞争性费用不符合招标单位要求、没有填报的项目、工程信息未填写完成等。
[bookmark: _Toc47531244]6.2“计算”检查
工具栏上的“计算”功能，能进行常规算术性错误检查，如清单综合单价*工程量≠合价、费用汇总累计不正确等。
填报值与计算值的差距都在1元以内，这种微小偏差一般是小数点误差引起的，可以单击右下角的“修正”按钮予以修正。
对于其他错误，请不要随用使用“修正”按钮——“修正”功能虽然可以修正所有计算性错误。但修复的过程是自动的，且无法撤销，一旦单击的修正按钮，错误会被不知情的修正，部分条目修正结果不正确，可能会导致废标，故在此，修正功能仅作为参考使用；不确定的算术性错误还请手工核实。
[image: ]


[bookmark: _Toc47531245][bookmark: _Toc32603]七、生成商务标投标文件*.tbs文件
1、当以上所有操作完成以后，在生成投标文件之前，可以单击工具栏上的[image: ] 
，保存标书，然后点击“生成投标文件”按钮，在弹出的框中选择文件的保存路径，生成的商务标投标文件后缀名为“*.tbs”。
[image: ]
[bookmark: _Toc17066]注：生成后tbs文件不允许修改 ，如需修改，请重新生成一份“tbs”文件
[bookmark: _Toc1382]
第二章  投标文件编制工具快速使用手册
本工具用于最终投标文件的合成，具体操作步骤如下所示：
[bookmark: _Toc47531246][bookmark: _Toc20913]一、打开招标文件
1、启动投标编制工具，点击工具栏上的“新建项目”按钮，在弹出的窗口中选择获取到的电子招标文件，如下图所示：
[image: ]        [image: ]                                    

2、点击确定后，进入主界面：
[image: ]
界面主要分为三个板块内容：分别为商务标、技术标、资信标；页面上方主要是功能栏，左边主要是导航栏，右边则为投标文件内容显示页面。
[bookmark: _Toc47531247][bookmark: _Toc1724]二、导入商务标
1、点击选中“商务标”导航节点，界面显示需要导入内容（部分项目只需导入word文档即可）： 
①选中商务标下的“请导入*.doc/*.pdf”节点，然后点击工具栏上的“导入Word、PDF”按钮，导入之前做好的商务标Word内容（如下图）： 
[image: ]   [image: ]
②选中商务标下的“请导入已标价工程量清单”节点，然后点击工具栏上的“导入已标价工程量清单”按钮，导入之前做好的商务标已标价工程量清单（*.tbs）
[image: ]          [image: ]
[bookmark: _Toc47531248][bookmark: _Toc14916]三、导入技术标
1、点击选中“技术标”，然后点击导航工具栏上的“导入Word、PDF”按钮，如下图所示： 
[image: ]
2、响应评审点，点击技术标下方的评审点，然后给当前评审点对应的投标文件翻到当前页后，鼠标右键选择“对应当前页到评审点”，可以将当前显示的页面对应到该评审点，如下图所示：
[image: ]1、鼠标拖动滚动栏到对应评审点
2、鼠标右击评审点，选择“对应页到评审好点”

注意：对应好的评审点可以删除，进行重新对应；对应好的评审节点的颜色为黑色，未对应的为红色。
[bookmark: _Toc47531249][bookmark: _Toc1637]四、导入资信标
1、点击选中“资信标”，然后点击导航工具栏上的“导入Word、PDF”按钮，如下图所示： 
[image: ]
[bookmark: _Toc47102633][bookmark: _Toc47531250]2、响应评审点(同技术标响应评审点)
[bookmark: _Toc47531251][bookmark: _Toc4551]五、完善项目信息并检查文件
以上工作全部完成以后，点击工具栏上的“项目信息”按钮，完善本公司相关投标信息是否填写完整如下图，然后点击“检查”按钮，当显示全部通过以后，可以生成投标文件，则表示之前的工作全部完成。检查内容：项目信息是否完整，商务标、技术标、资信标是否导入，技术标、资信标评审点是否响应等。
[image: ]             [image: ]                                        
[bookmark: _Toc47531252][bookmark: _Toc29820]六、生成投标文件、签章和加密（APP扫码签章阳新项目暂不支付）
1、点击工具栏上的“生成投标文件”按钮，在弹出的窗口中选择投标文件的保存路径，如下图所示：
[image: ]
2、然后点击下一步，页面会弹出加密锁选择，客户根据自己的实际情况选择实体CA进行签章还是App扫码签章。
[image: ]



①实体CA签章
[image: ]
   ②App扫码签章（使用该功能需先行注册标信通，相关注册操作手册见黄石公共资源交易网-交易智库-办事指南-操作手册）（APP扫码签章阳新项目暂不支付）
        [image: ]
[image: ]
注意事项：使用App签章过程中，不可退出该App,需等全部盖章完成后，才能退出，否则需要重新扫描授权
3、签章完成后，点击页面下方确定按钮页面会跳出一个选择加密证书弹框，客户根据自己的实际情况选择实体CA进行加密还是App扫码加密。（注：①使用本公司实体企业锁进行加密，因开标解密时会验证企业锁；法人锁无法现场解密，②使用App扫码加密的必须使用App扫码解密；（APP扫码签章阳新项目暂不支付））
[image: ]

   ①实体锁加密
[image: ]
   ②App扫码加密（打开APP点击“扫一扫”进行加密，解密操作方法一样）（APP扫码签章阳新项目暂不支付）
[image: ]
注意事项：实体锁与APP加解密不互通，即使用实体锁（企业锁）加密的必须使用实体锁（企业锁）解密，使用APP加密的必须使用APP解密，如不是上述操作，导致的解密失败，后果由投标人自行承担
4、最后生成的投标文件如下图所示：（包含两个文件“*.已加密投标文件”、“*.未加密投标文件”）
[image: ]
[bookmark: _Toc47531253][bookmark: _Toc320]七、报表打印（如需）
投标文件生成以后，退出程序，然后再打开投标编制工具，点击工具栏上的“打开项目”按钮，找到刚刚生成的投标文件，如下图所示：
[image: ]
进入主界面以后，点击工具栏上的“投标文件打印”按钮，进入界面后，选择需要打印的项目，勾选单选框，然后打印，如下图所示：
[image: ]
（打印完成后再次确定标书上面的水印码和电子标书水印码一致）
[bookmark: _Toc12799]
八、投标文件递交
登录工程建设交易系统，进行投标文件上传即可。
[image: ]
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